URZAD MIASTA STOLECZNEGO WARSZAWY 1

BIURO KULTURY

00-098 Warszawa, ul. Niecela 2

tel. (22) 443 03 20, fax (22) 443 03 22

Procefury przyznawania, przekazywania i rozliczania
dotacji podmiotowych z budzetu m. st. Warszawy

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o.

instytucji - rozumie sig samorzqdowe instytucje kultury, w rozumieniv przepisow Ustawy z dnia
25 pazdziemika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz.
nr 406, ), dla ktérych Organizatorem jest m. st. Warszawa oraz instytucje kultury wspétprowadzone
przez m.st. Warszawa,

Miasto - rozumie sie przez to miasto stoteczne Warszawa,

Biurze - rozumie sie przez to Biuro Kultury Urzedu m. st. Warszawy.

I. Postepowanie o udzielenie dotacji:

1. Instytucje, dia ktorych Miasto jest organizatorem lub wspélorganizatorem, zobowigzane sg do
przedlozenia, w terminach i zakresie okreslonym kazdorazowo przez Miasto, projektu planu
finansowego (2atacznik nr 1) na dany rok kalendarzowy wraz z zatacznikiem opisujacym planowane
dziatania merytoryczne (zatacznik nr 2).

2. Ziozone projekty planow finansowych sg przedmiotem indywidualnych rozméw z dyrektorami
Instytucji, poprzedzajgcych podziat srodkédw dotacji podmiotowych.

3. Wysokosé dotacji rocznych dla instytucji ustalona zostaje w oparciu o zlozone projekty planow
finansowych po uwzglednieniu mozliwosci finansowych Miasta. Przy podziale dotacji uwzglednia sig
nastepujgce Kryteria:

a) koszly stale;

b) przychody wiasne;

c) $rodki plenigzne,

d) przewidywane wykonanie planu roku poprzedzajgcego planowany;

e) koszty przygotowania nowych i kontynuowanych przedsigwziec;

f) dzialalnos$¢ merytoryczna,

g) umowy 0 wspdtprowadzeniu,

4. Wysokosé dotacji podmiotowej zostaje okreslona w projekcie budzetu Miasta, a nastepnie
w budzecie Miasta. Instytucje zostajg pisemnie poinformowane o wysokosci dotacji oraz zobowigzane
do przygotowania na tej podstawie planu finansowego, ktory nalezy przekazac do Biura w terminie 14

dni od otrzymania informaciji.

5. Podstawa gospodarki finansowej instytucji jest plan finansowy zatwierdzony przez dyrektora
instytucji. Korekta planu finansowego dokonana przez dyrektora instytucji nie moze by¢ podstawg
zwigkszenia dotacji z budzetu Organizatora. Korekte planu nalezy przekaza¢ Miastu w terminie 14 dni
od jej dokonania.
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6. Podmiot moze ubiegaé si¢ o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu Miasta w trakcie roku
budzetowego tylko w przypadkach:

— realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,

—  zaistnienia wyjglkowych okoliczno$ci.

W przypadku sytuacii okreslonych powyzej podmiot skiada wniosek do Biura obejmujacy:

— opis zadania finansowanego dodatkowg dotacjg wraz z uzasadnieniem jego koniecznosci
i celowosci,

—  kosztorys uwzgledniajacy mozliwosci sfinansowania czeéci zadania z wtasnych srodkéw,

- wysoko$é dotacji niezbgdnej na wykonanie zadania.

Zmiany budzetu Miasta, w tym wysokoéci dotacji podmiotowych dia nadzorowanych instytucji kultury,
wprowadzane sq zgodnie z /nstrukc/g dokonywania zmian w budzecie miasta stolecznego Warszéwy,
zmian w planie finansowym zadari z zskresu administracyl rzgdowsj i innych zadar Zzleconych
ustawami miastu stolecznemu Warszawie oraz zmian w planie wydatkow urzedu miasta stolecznego
Warszawy. O 2wigkszeniu dotacji dyrektor instytucji zostaje kazdorazowo pisemnie poinformowany
przez Biuro. W terminie 14 dni od otrzymania informacji nalezy sporzadzi¢ korekte planu i przekaza
Miastu.

7. Zmniejszenie dotacji moze nastapi¢ zardwno na whiosek [nstytucji, jak i Organizatora. Dotacja po
zmniejszeniu musi byé wystarczajaca dla biezacego utrzymania i dzialalnosci instytucii,

8. Miasto moze w porozumieniu z dyrektorem instytucji powierzy¢ jej dodatkowe zadanie (nie ujgte
w planie), ktére moze by¢ realizowane w ramach zatwierdzonego wczesniej planu finansowego lub

przez jego zwigkszenie.

Il. Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowej dla instytucii kultury

1. Podstawg do przekazania dotacji podmiotowej na dany rok jest przekazany przez Instytucje
harmonogram (zatacznik nr 3) w brzmieniu zgodnym z projektem budzetu Miasta, bgdZz uchwatg
budzetowg przyjeta przez Radg m. st. Warszawy, nie pézniej niz do dn. 15 grudnia roku
poprzedzajacego.

Harmonogram powinien by¢ przygotowany w podziale na 12 miesiecy roku budzetowego, a wysokosc¢
dotacji w kazdym miesigcu powinna uwzgledniac planowane wydatki. Zmiany harmonogramu sg
mozliwe po ich uzasadniéniu

2. Dotacja na dzialalnosé biezacg w kazdym miesigcu moze byé przekazywana w 3 transzach
w miesiacu, zgodnie z harmonogramem, Przekazywanie poszczegdinych transz dotacji odbywa sig:

- | transza do 4 kazdego miesigca,

— | transza do 10 kazdego miesigca,

— 1y transza do 20 kazdego miesiaca.
3. Rozliczenie dotacji podmiotowej nastgpuje na podstawie ztozonych przez instytucje sprawozdan

z wykonania planéw finansowych (zalacznik nr 4) wraz z zatgcznikiem opisujacym dziatania
merytoryczne oraz o$wiadczen o wykorzystaniu dotacji (zalacznik nr 5). Terminy ziozenia



wymienionych dokumentéw sg kazdorazowo okredlane przez Missto. Instytucje otrzymujg do
wiadomosci informacje o rozliczeniu przekazanej dotacji podmiotowej.

4. W przypadku, gdy kwota poniesionych kosztéw jest wyzsza ni2 otrzymana dotacja podmiotowa,
oznacza to, Ze dotacja zostata w catosci wykorzystana. Dotacje udzielone z budzetu m. st. Warszawy
w czesci niewykorzystanej do kofica roku budZetowego podlegajg zwrotowi w terminie do dnia

31 stycznia nastepnego roku.
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Postanowienia korficowe
Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:
~ realizacji zadan statutowych,

— racjonainego, celowego i oszczednego gospodarowania  érodkami finansowymi
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efoktéw z danych nakladéw oraz optymainego
doboru metod i $rodkdw stuzacych osiagnigciu zatozonych celow,

—~ sporzadzania okresowych sprawozdar finansowych.

Miasto ma prawo kontroli wydatkéw ze $Srodkéw finansowych samorzgdowej instytucji kultury

w zakresie m. in.: gospodarki pienigZnej, kontroli ksigg rachunkowych, sprawozdawczoscl budzetowe,
inwentaryzadji, dotacji, innych dochodéw, wydatkéw z uwzglednieniem przepisbw o zaméwieniach
publicznych, wydatkéw biezqcych, wydatkéw majgtkowych, rozliczenia otrzymanych dotaciji.

Marek Kraszewsk

CE oz




